
 __________________________________
(должность и ФИО руководителя)
от _________________________________
(ФИО заявителя полностью, адрес)

Служебная записка
С связи с _________________ (указать основания приобретения),

прошу дать поручение _____________ (указать наименование и количество приобретаемого).

Приложение:

1. Документы, на которые была ссылка в служебной записке

Дата "___"_________ ____ г.                                                Подпись _______

