
 __________________________________
(должность и ФИО руководителя)
от _________________________________
(ФИО и должность заявителя)

Служебная записка
Довожу до Вашего сведения, что: _________ (указать о чем пишется служебная записка).

В связи с изложенным необходимо повысить должностной оклад следующим сотрудникам ___________ ФИО и должности работников). 

Приложение:

1. Документы, на которые была ссылка в служебной записке

Дата "___"_________ ____ г.                                                Подпись _______

